
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WIR SUCHEN 

BÜROKAUFFRAU/ 

BÜROKAUFMANN 

   

Ihre Aufgaben Ihr Profil Wir bieten 

• Telefonische und 

schriftliche 

Kundenbetreuung 

 

• Datenpflege und -

aktualisierung 

 

• Unterstützung bei der 

Angebotslegung und 

Fakturierung 

 

• Administrative 

Tätigkeiten 

 

 

• (mehrjährige) 

Berufserfahrung im Back 

Office 

 

• MS-Office 

 

• Auer-Success Kenntnisse von 

Vorteil 

 

• Kaufmännische Ausbildung 

und EDV-Kenntnisse 
 

• Selbstständige Arbeitsweise 

 

 

• Ein gutes Betriebsklima 

 

• Junges, motiviertes Team 

 

• Sicherheit eines Jobs in 

einem stark wachsenden 

Unternehmen 

 

• Flexible Arbeitszeiten 

 

Monatliches 

Mindestbruttogehalt  

€ 2.700,- 

Bereitschaft zur 

Überzahlung 

 
 

Wir suchen Mitarbeiter und 

Mitarbeiterinnen mit Anspruch! 

 

Die Objekt- und Möbeltischlerei Gleichweit verbindet  

höchste Qualität mit wegweisendem Design. 

Wir bieten jungen Mitarbeiter/-innen ein  

spannendes Arbeitsumfeld in einem tollen Team  

und große Entwicklungsmöglichkeiten 

Gleichweit Objekttischlerei GmbH | Schildbach 220, 8230 Hartberg Umgebung 

Tel: 03332-66934 | office@objekttischlerei.at | www.objekttischlerei.at 


